
화상회의 솔루션 사용방법
관리자 & 사용자전용매뉴얼(ZOOM)



화상회의 접속

접속 주소

https://zoom.us/



화상회의 접속

제공된계정을 통하여 로그인하시면 됩니다.



회의 개설(예약회의개설)

예약 회의 개설



회의 개설(예약회의개설)

줌프로그램실행이후.
[예약]버튼을누르면회의를
예약할수있습니다.



회의 개설(예약회의개설)

회의의제목을입력합니다.

회의시작날짜와시간을
입력합니다.

처음참가자입장시자동으로비디오
(웹캠화면을켜는지끄는지여부입
니다.)

저장버튼을누르면예약이완료됩니
다.

해당화면이나타나면정상적으로
예약이되는중입니다.



회의 개설(예약회의개설)

예약회의를확인할수있으며
시작을누르면회의가시작
됩니다.

초대복사를통해회의에대한정보를복사
할수있으며해당내용을메일로발송하시
면됩니다.



회의 개설(회의실 내부 기능 설명)

화상회의실 내부 기능 설명



회의개설(회의실 내부 기능 설명)

대기실에있는사용자분을
[수락]을눌러줘야만회의
실에입장이가능합니다.



화면공유(회의실 내부 기능 설명)

[화면공유] 버튼을통해
특정화면및문서를
공유할수있습니다.

[여러참가자동시공유] .
선택시다른참가자가
자신의화면을공유할수
있습니다.



초대(회의실 내부 기능 설명)

[참가자] 버튼을클릭시참가자목록과초대를보낼수있습니다.



초대(회의실 내부 기능 설명)

[초대] 버튼을클릭시회의ID
와회의암호를확인할수있습
니다. 

[초대복사] 버튼을클릭시참
여가능한링크와
회의 ID, 회의암호가
클립보드로복사됩니다.
(해당내용을메일로전송합니
다) 



줌 사용방법

줌 세부 사용방법 (공식 홈페이지)



ZOOM 사용법

줌사이트내의비디오자습서및라
이브교육을통해공식사용법을확
인할수있습니다.



줌 사용방법

클라이언트 사용방법



화상회의 접속

접속 주소

https://zoom.us/



화상회의 접속

이메일로전송 받은 링크를클릭시
줌계정이 없더라도 접속이가능합니다.

기존의계정을 통해 접속시
회의ID와 암호로접속하시면 됩니다.

참가버튼을 클릭합니다.



화면공유(회의실 내부 기능 설명)

[화면공유] 버튼을 통해
특정화면 및 문서를
공유할 수 있습니다.



비디오/마이크(회의실 내부 기능 설명)

[비디오시작/중지] 를 통
해 본인의 카메라를
On/Off 하실 수 있습니
다.

[음소거] 를 통해 본인의
마이크를 On/Off 하실
수 있습니다.


